GESCHAFTSORDNUNG B
FUR DIE GEMEINDEVERTRETUNG UND DIE AUSSCHUSSE
DER GEMEINDE LOHNBERG

Aufgrund der §§ 26 a, 36 a, 60, 62 und 82 der Hessischen Gemein-
deordnung (HGO) in der Fassung vom 01.04.1993, bekanntgemacht am
19.10.1992 (GVBl. I S. 534), erlidpt die Gemeindevertretung L&Shn-
berg mit Beschluf vom 22. Juli 1993 folgende Gesch&ftsordnung:

I. ALLGEMEINE BESTIMMUNGEN

§1
Pflicht zur Teilnahme an den Sitzungen

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung (Mitglieder) sind ver-
pflichtet, an deren Sitzungen teilzunehmen.

(2) Bei Verhinderung zeigen sie ihr Ausbleiben vor Beginn der
Sitzung dem vorsitzenden Mitglied der Gemeindevertretung
(vorsitzendes Mitglied, Leitung) an und legen diesem die
Griinde dar.

(3) Ein Mitglied, welches die Sitzung vorzeitig verlassen will,
zeigt dies der Leitung vor Beginn, sp&testens vor dem Verlas-
sen der Sitzung an und legt ihr die Griinde dar.

§ 2
Anzeigepflicht

Die Mitglieder erfiillen die Anzeigepflicht nach § 26 a HGO unauf-
gefordert. Sie leiten die Anzeige erstmals binnen zwei Monaten
nach der ersten Sitzung der neugewdhlten Gemeindevertretung - in
den folgenden Jahren bis Ablauf des Monates Februar - dem vorsit-
zenden Mitglied zu. Dieses leitet eine Zusammenstellung der An-
zeigen zur Unterrichtung an den Haupt- und Finanzausschuf. Die
Zusammenstellung wird danach zu den Akten der Gemeindevertretung
genommen.

§ 3
Treupflicht

(1) Mitglieder dirfen wegen ihrer besonderen Treupflicht Ansprii-
che Dritter gegen die Gemeinde nicht geltend machen, wenn der
Auftrag mit den Aufgaben ihrer T&tigkeit im Zusammenhang
steht, es sei denn, dapB sie als gesetzliche Vertreter han-
deln.

(2) Ob die Voraussetzungen des Vertretungsverbotes vorliegen,
entscheidet die Gemeindevertretung.

§ 4

Bilden von Fraktionen, Mitteilungspflichten

(1) Parteien oder Wihlergruppen, die durch Wahlen in der Gemein-
devertretung vertreten sind, erhalten Fraktionsstatus. Im ib-
rigen kénnen sich Mitglieder der Gemeindevertretung zu einer
Fraktion zusammenschliepen.
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Eine Fraktion kann fraktionslose Mitglieder der Gemeindever-
tretung als Hospitantinnen oder Hospitanten aufnehmen. Diese
zdhlen bei der Feststellung der Fraktionsstarke mit.

Das vorsitzende Mitglied einer Fraktion hat deren Bildung,
ihre Bezeichnung, die Namen der Fraktionsmitglieder, der Ho-
spitantinnen und Hospitanten sowie seiner Stellvertretung dem
vorsitzenden Mitglied der Gemeindevertretung und dem Gemein-
devorstand unverziiglich schriftlich mitzuteilen. Das gleiche
gilt im Falle der Aufldsung einer Fraktion, der Anderung ih-
res Namens, der Aufnahme und des Ausscheidens von Mitglie-
dern, Hospitantinnen und Hospitanten sowie bei einem Wechsel
im Vorsitz der Fraktion und ihrer Stellvertretung.

. § 4 a
Altestenrat

Der Altestenrat besteht aus dem vorsitzenden Mitglied der Ge-
meindevertretung und den vorsitzenden Mitgliedern der Frak-
tionen.Die Blirgermeisterin oder der Biirgermeister kann an den
Beratungen des Altestenrates teilnehmen. Die Niederschriften
fertigt die Schriftfilhrerin oder der Schriftfiihrer
(Schriftfiihrung) der Gemeindevertretung.

Der Altestenrat unterstiitzt das vorsitzende Mitglied bei der
Fihrung der Geschédfte. Er soll eine Verstédndigung zwischen
den Fraktionen iliber innere Angelegenheiten der Gemeindever-
tretung von grundsdtzlicher Bedeutung herbeifiihren, nament-
lich iliber deren Arbeitsweise, den Arbeits- und Terminplan,
die Sitzordnung, die Besetzung der Stellen von AusschuBvor-
sitzenden und ihrer Stellvertretung.

Der Altestenrat kann beraten, wenn die Mehrheit seiner Mit-
glieder anwesend ist. Er faBt keine bindenden Beschliisse.

Das vorsitzende Mitglied beruft den Altestenrat nach Bedarf
ein und leitet die Verhandlungen. Es mupB den Altestenrat ein-
berufen, wenn das eine Fraktion oder die Bilirgermeisterin oder
der Bilirgermeister namens des Gemeindevorstandes verlangt. Be-
ruft es ihn w8hrend einer Sitzung der Gemeindevertretung ein,
so ist diese damit unterbrochen.

Will eine Fraktion von Vereinbarungen im Altestenrat abwei-
chen, so unterrichtet sie rechtzeitig vorher das vorsitzende
Mitglied und die Vorsitzenden der iibrigen Fraktionen.

II. GESCHAFTSFUHRUNG DER GEMEINDEVERTRETUNG
1. Einberufen der Sitzungen

§ 5

Einberufen der Sitzungen

Das vorsitzende Mitglied beruft die Mitglieder zu den Sitzun-
gen der Gemeindevertretung. Es setzt in eigener Zust&ndigkeit
Verhandlungsgegenstdnde (Tagesordnung) und Zeitpunkt der Sit-
zungen fest, nachdem es sich hieriiber mit dem Gemeindevor-
stand in das Benehmen gesetzt hat, und bestimmt die Reihen-
folge der Tagesordnungspunkte.
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Einberufen wird mit schriftlicher Ladung an alle Mitglieder
der Gemeindevertretung und des Gemeindevorstandes. Darin sind
Zeit, Ort und Tagesordnung fir die Sitzung der Gemeindever-
tretung anzugeben.

Zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag muf minde-
stens 1 Woche liegen. In eiligen F&llen kann das vorsitzende
Mitglied die Frist abkilirzen, jedoch muf die Ladung spétestens
am Tage vor der Sitzung zugehen. Das vorsitzende Mitglied mup
auf die Abkiirzung im Ladungsschreiben ausdriicklich hinweisen.

2. Bblauf der Sitzungen
a) Allgemeines

§ 6

Vorsitz und Stellvertretung

Das vorsitzende Mitglied erdffnet, leitet und schliept die
Sitzung der Gemeindevertretung. Ist es verhindert, so sind
die Stellvertreterinnen und Stellvertreter in der Reihenfolge
zu seiner Vertretung berufen, welche die Gemeindevertretung
beschlieft.

Das vorsitzende Mitglied hat die Sitzung sachlich und unpar-
teiisch zu leiten. Es handhabt die Ordnung in der Sitzung und
ibt das Hausrecht aus.

§ 7
Offentlichkeit

Die Gemeindevertretung berdt und beschliepBt in 6ffentlichen
Sitzungen. Sie kann fiir einzelne Angelegenheiten die Offent-
lichkeit ausschlieBen. Antr&ge auf Ausschlup der Offentlich-
keit werden in nichtéffentlicher Sitzung begriindet, beraten
und entschieden. Die Entscheidung kann in 6ffentlicher Sit-
zung getroffen werden, wenn keine besondere Begriindung oder
Beratung erforderlich ist.

Beschliisse, welche in nichtdffentlicher Sitzung gefaBt worden
sind, sollen nach Wiederherstellung der Offentlichkeit be-
kanntgegeben werden, soweit dies ang&ngig ist.

§ 8
BeschluBfdhigkeit

Die Gemeindevertretung ist beschluBfdhig, wenn ordnungsgemip
geladen und mehr als die H&lfte der gesetzlichen Zahl der
Mitglieder anwesend ist. Die Leitung stellt die Beschlupf&-
higkeit bei Beginn der Sitzung fest. Die BeschlupBfdhigkeit
gilt solange als vorhanden, bis die Leitung die Beschlupunfi-
higkeit auf Antrag feststellt.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlupfunfdhigkeit zurilickge-
stellt worden und tritt die Gemeindevertretung zur Verhand-
lung iUber denselben Gegenstand zum zweiten Mal zusammen, soO
ist sie ohne Ricksicht auf die Zahl der Erschienenen be-
schluBféhig. In der Ladung zur zweiten Sitzung ist hierauf
ausdricklich hinzuweisen.



(3) Besteht bei mehr als der H&alfte der Mitglieder ein gesetzli-
cher Grund, der ihrer Anwesenheit entgegensteht, so ist die
Gemeindevertretung ohne Riicksicht auf die Zahl der anwesenden
Mitglieder beschluBfdhig. Ihre Beschliisse bediirfen in diesem
Falle der Genehmigung durch die Aufsichtsbehdrde.

§ 9
Mitteilungspflicht und Mitwirkungsverbot bei
Interessenwiderstreit

(1) MuB ein Mitglied annehmen, wegen Widerstreites der Interessen
nicht mitberaten oder -entscheiden zu dirfen, so hat es dies
nach Aufruf des Tagesordnungspunktes der Leitung unaufgefor-
dert mitzuteilen. Liegen die Voraussetzungen fir ein Mitwir-
kungsverbot vor, so muB es den Sitzungsraum vor Beginn der
Beratung verlassen.

(2) Im Zweifels- oder Streitfalle entscheidet die Gemeindevertre-
tung, ob ein Widerstreit der Interessen vorliegt. Abs. 1 Satz
2 gilt entsprechend.

§ 10
Sitzungsordnung, Sitzungsdauer

(1) Wahrend der Sitzungen ist es untersagt, im Sitzungsraum zu
rauchen oder alkoholische Getr#nke zu sich zu nehmen.

(2) Tonaufzeichnungen im Sitzungsraum sind nur als Hilfsmittel
der Schriftfihrung fir die Anfertigung der Niederschrift er-
laubt. Foto-, Film- und Fernsehaufnahmen bediirfen der Einwil-
ligung der Leitung.

(3) Die Ssitzungen beginnen in der Regel um 19.30 Uhr und enden um
22.30 Uhr. Die laufende Beratung oder Entscheidung eines Ver-
handlungsgegenstandes wird abgeschlossen. Dann stimmt die Ge-
meindevertretung iiber die noch unerledigten Verhandlungsge-
genstande einzeln ohne Aussprache ab. Davon ausgenommen ist
die Entscheidung von Angelegenheiten im Zusammenhang mit der
Aufstellung, Anderung oder Aufhebung von Bauleitpldnen. Diese
Verhandlungsgegensténde nimmt das vorsitzende Mitglied vor-
rangig auf die Tagesordnung der nichsten Sitzung.

§ 11
Sitzordnung

Die Mitglieder sitzen nach ihrer Fraktionszugehdrigkeit. Kommt
eine Einigung nicht zustande, bestimmt das vorsitzende Mitglied
nach Anhdrung des Altestenrates die Sitzordnung der Fraktionen.
Diese bestimmen ihre interne Sitzordnung selbst. Fraktionslosen
Mitgliedern weist das vorsitzende Mitglied den Sitzplatz an,
nachdem es sie angehdrt hat.

§ 12
Teilnahme des Gemeindevorstandes

(1) Der Gemeindevorstand nimmmt an den Sitzungen teil. Er muf je-
derzeit zu dem Gegenstand der Verhandlung gehdrt werden.
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Der Gemeindevorstand ist verpflichtet, der Gemeindevertretung
auf Anfordern Auskiinfte zu den Beratungsgegenstdnden zu er-
teilen.

Die Bilrgermeisterin oder der Bilirgermeister spricht fiir den
Gemeindevorstand. Die Bilirgermeisterin oder der Bilirgermeister
kann eine von der Auffassung des Gemeindevorstandes abwei-
chende Meinung vertreten und im Einzelfall zulassen, dap ein
anderes Mitglied des Gemeindevorstandes filir diesen spricht.

b) Beratung und Entscheidung

§ 13
Andern und Erweitern der Tagesordnung

Die Gemeindevertretung kann die Tagesordnung &ndern. Sie kann
insbesondere beschliepen,

1. die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu &ndern,

2. Tagesordnungspunkte abzusetzen oder

3. Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbin-
den.

Die Gemeindevertretung kann beschlieBen, die Tagesordnung um
Angelegenheiten zu erweitern, die nicht auf der Einladung
verzeichnet waren, wenn dem zwei Drittel der gesetzlichen
Zahl ihrer Mitglieder zustimmen. Eine Erweiterung um Wahlen,
um die BeschluBfassung iiber die Hauptsatzung und ihre Ande-
rung sind ausgeschlossen.

§ 14
Antrdge

Jedes Mitglied, jede Fraktion und der Gemeindevorstand k&nnen
Antrédge in die Gemeindevertretung einbringen.

Antrdge sind nur in Angelegenheiten zul&ssig, filir deren Ent-
scheidung die Gemeindevertretung zustdndig ist.

Antrdge miissen eine klare und fir die Verwaltung ausfiihrbare
Anweisung enthalten. BeschlupBvorschlag und Begriindung sind
voneinander zu trennen.

Antrdge sind schriftlich und von der Antragstellerin oder vom
Antragsteller unterzeichnet bei dem vorsitzenden Mitglied/Bii-
ro des vorsitzenden Mitgliedes in 2 facher Ausfertigung ein-
zureichen. Bei Antrédgen von Fraktionen geniigt - aufer im Fal-
le des § 56 Abs. 1 Satz 2 HGO - die Unterschrift ihres vor-
sitzenden Mitgliedes oder seiner Stellvertretung. Zwischen
dem Zugang der Antrdge bei dem vorsitzenden Mitglied und dem
Sitzungstag miissen mindestens 10 Tage liegen. Das vorsitzen-
de Mitglied leitet unverziiglich eine Ausfertigung dem Gemein-
devorstand und mit der Ladung zur Sitzung jedem Mitglied zu.

Das vorsitzende Mitglied nimmt rechtzeitig eingegangene An-
trdge auf die Tagesordnung der n#chsten Sitzung der Gemeinde-
vertretung. Zur Vorbereitung einer Entscheidung der Gemeinde-
vertretung verweist es gleichzeitig Antrédge an den zustdndi-
gen Ausschuf, wenn
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1. sie nicht zur Entscheidung durch die Gemeindevertretung
reif sind,

2. die Antragstellerin oder der Antragsteller das ausdriick-
lich verlangt oder

3. zu deren Ausfihrung Mittel im Haushaltsplan nicht bereit-
stehen.

Antrdge nach Nr. 3 sind an den Haupt- und FinanzausschuB zu
verweisen.

Verspdtete Antrdge nimmt das vorsitzende Mitglied auf die Ta-
gesordnung der folgenden Sitzung.

Wéhrend der Sitzung sind Antrédge zu jedem Gegenstand der Ta-
gesordnung zul&dssig. Sie sind der Leitung schriftlich vorzu-
legen.

§ 15
Sperrfrist fir abgelehnte Antrige

Hat die Gemeindevertretung einen Antrag abgelehnt, so kann
dieselbe Antragstellerin oder derselbe Antragsteller diesen
frihestens nach einem Jahr erneut einbringen.

Ein Antrag nach Abs. 1 ist vor Ablauf der Sperrfrist zulds-
sig, wenn die Antragstellerin oder der Antragsteller begriin-
det darlegt, dap die Ablehnungsgriinde entfallen sind. Das
vorsitzende Mitglied entscheidet iiber die Zulassung des An-
trages. Lehnt es ab, kann die Entscheidung der Gemeindever-
tretung angerufen werden.

§ 16
Znderungsantrige, Antragskonkurrenz

Anderungsantrige gestalten den Wortlaut des Hauptantrages um,
ohne seinen wesentlichen Inhalt aufzuheben.

Anderungsantrige sind bis zur Abstimmung lber den Hauptantrag
zuldssig. Bereits vorliegende Anderungsantridge gibt die Lei-
tung nach Aufruf des Tagesordnungspunktes bekannt.

Anderungsantridge werden beraten und einzeln abgestimmt, bevor
Uber den Hauptantrag entschieden wird. Liegen mehrere Haupt-
oder Anderungsantridge vor, so wird in der Reihenfolge ihres
Eingangs abgestimmt.

§ 17
Riicknahme von Antr&gen

Antrdge koénnen bis zur Abstimmung zuriickgenommen werden. Bei ge-
meinschaftlichen Antr&gen mehrerer Mitglieder miissen alle die
Rilicknahme erklé&ren.

(1)

§ 18
Antrdge zur Geschidftsordnung

Antrage zur Geschdftsordnung zielen auf einen Beschlup iiber
das Verfahren der Gemeindevertretung.
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Jedes Mitglied kann sich jederzeit mit einem Antrag zur Ge-
schdftsordnung melden. Eine Rede wird deswegen nicht unter-
brochen. Das Mitglied kann unmittelbar nach deren Schluf sei-
nen Antrag zur Geschdftsordnung vortragen und begriinden. Da-
nach erteilt die Leitung nur einmal das Wort zur Gegenrede
und 1l&8Bt dann iliber den Antrag abstimmen. Dieser gilt als an-
genommen, wenn niemand widersprochen hat.

Flir Antrdge zur Geschéftsordnung einschlieflich Begrindung
sowie fir die Gegenrede betrdgt die Redezeit jeweils héch-
stens drei Minuten.

§ 19
Beratung

Die Leitung ruft die Verhandlungsgegensténde in der Reihen-
folge der Tagesordnung zur Beratung auf.

Zur Begriindung des Antrages erhdlt erst die Antragstellerin
oder der Antragsteller das Wort. Dann berichtet der Ausschup
und danach schlieBt sich die Debatte an.

Die Leitung erteilt das Wort in der Reihenfolge der Meldun-
gen. Diese erfolgen durch Handaufheben. Bei gleichzeitigen
Meldungen bestimmt die Leitung die Redefolge. Jedes Mitglied
kann seinen Platz in der Redeliste einem anderen abtreten.

Das vorsitzende Mitglied kann jederzeit das Wort ergreifen.
Beteiligt es sich an der Beratung, so ilibertridgt es die Sit-
zungsleitung einer Stellvertreterin oder einem Stellvertre-
ter.

Jedes Mitglied soll zu einem Antrag nur einmal sprechen.
Hiervon sind ausgenommen:

1. das Schlupwort der Antragstellerin oder des Antragstellers
unmittelbar vor der Abstimmung, ' ‘

2. Anfragen zur Kldrung von Zweifeln,

3. persbnliche Erwiderungen.

Die Leitung kann zulassen, daB ein Mitglied mehrmals zur Sa-
che spricht. Die Gemeindevertretung entscheidet, wenn jemand
widerspricht.

Verweist die Gemeindevertretung einen Antrag an einen Aus-
schup oder an den Gemeindevorstand, so ist damit die Beratung
des Gegenstandes geschlossen. Noch vorliegende Wortmeldungen
bleiben unberiicksichtigt.

§ 19 a
Redezeit

Die Redezeit fiir den einzelnen Beitrag eines Mitgliedes be-
trdgt in der Regel hdchstens 5 Minuten, wenn nicht diese Ge-
schdftsordnung Abweichendes bestimmt.

Die Gemeindevertretung kann nach Erdrterung im Altestenrat
die Redezeit abweichend festlegen, insbesondere fiir die Bera-
tung des Haushaltes oder anderer wichtiger Verhandlungsgegen-
stande. Eine Gesamtredezeit fir die Beratung einzelner Gegen-
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stdnde ist auf die Fraktionen nach dem Verhdltnis ihrer Stéar-
ke zu verteilen. Die vom Gemeindevorstand verbrauchte Rede-
zeit wird nicht auf die Gesamtredezeit angerechnet.

§ 20
SchluB der Redeliste, SchluB der Debatte

Antrdge auf SchlupB der Redeliste oder auf Schluf der Debatte
sind jederzeit wahrend der Beratung zuldssig. Hat ein Mit-
glied zum Beratungsgegenstand gesprochen, kann es keinen An-
trag nach Satz 1 stellen, es sei denn, es hatte nur fir einen
Ausschup berichtet.

Auf einen Antrag nach Abs. 1 gibt die Leitung die noch vor-
liegenden Wortmeldungen bekannt. Im i{ibrigen gilt § 18 Abs. 2
und 3.

§ 21
Abstimmung

Beschliisse werden mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen
gefaBt. Eine qualifizierte Mehrheit ist nur in den gesetzlich
bestimmten Fdllen erforderlich. Bei Stimmengleichheit ist ein
Antrag abgelehnt. Stimmenthaltungen und ungililtige Stimmen
zdhlen zur Berechnung der Mehrheit nicht mit.

Die Mitglieder stimmen in der Regel durch Handaufheben offen
ab. Geheime Abstimmung ist mit Ausnahme der F&lle nach §§ 40
Abs. 1 und 55 Abs. 3 HGO unzuldssig.

Nach SchlupB der Beratung stellt die Leitung die endgiiltige
Fassung des Antrages fest und 1dBt dariiber abstimmen. Dabei
fragt sie stets, wer dem Antrag zustimmt. Nur bei der Gegen-
probe darf sie fragen, wer den Antrag ablehnt.

Auf Verlangen einer Fraktion oder eines Viertels der gesetz-
lichen Zahl der Mitglieder wird namentlich abgestimmt. Die
Schriftfiilhrung vermerkt die Stimmabgabe jedes Mitgliedes in
der Niederschrift.

Die Leitung stellt das Abstimmungsergebnis unverziiglich fest
und gibt es bekannt. Werden sofort danach begriindete Zweifel
an der Feststellung vorgebracht, so 1l&Bt sie die Abstimmung
unverziglich wiederholen.

§ 22
Wahlen

Flir Wahlen durch die Gemeindevertretung gelten die Bestimmun-
gen des § 55 HGO sowie die sinngem&B anzuwendenden Vorschrif-
ten des Kommunalwahlgesetzes (KWG). § 62 Abs. 2 HGO bleibt
unberihrt.

Die Wahlleitung obliegt dem vorsitzenden Mitglied. Es kann
sich zur Unterstiitzung von jeder Fraktion ein Mitglied als
Wahlhilfe benennen lassen. Die Wahlleitung bereitet die Wahl-
handlung vor, fiihrt sie durch, iberwacht ihre Ordnungsmdpig-
keit, stellt das Wahlergebnis fest und gibt es bekannt.
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§ 23
Anfragen

Anfragen an das vorsitzende Mitglied, den Gemeindevorstand,
sowie an Personen, die einen Antrag gestellt oder fir einen
AusschupB berichtet haben, sind im Zusammenhang mit dem Ver-
handlungsgegenstand jederzeit formlos méglich. Sie werden oh-
ne Erdrterung beantwortet.

Andere Anfragen sind schriftlich bei dem vorsitzenden Mit-
glied in der Frist des § 14 Abs. 4 einzureichen. Verspitete
Anfragen brauchen erst in der folgenden Sitzung beantwortet
zu werden.

Anfragen nach Abs. 2 werden ohne Erérterung beantwortet. Es
sind zwei Zusatzfragen gestattet; dabei hat die Fragestelle-
rin oder der Fragesteller Vorrang.

§ 24
Persdnliche Erwiderungen und persdnliche Erklérungen

Perstnliche Erwiderungen sind erst zugelassen, wenn die Bera-
tung des Verhandlungsgegenstandes abgeschlossen ist. Beitrdge
zur Sachdebatte sind nicht zul&ssig. Wer persénlich erwidert,
darf nur Angriffe gegen seine Person oder Fraktion zuriickwei-
sen, unrichtigen Behauptungen widersprechen, eigene Ausfiih-
rungen berichtigen und MiBverst&ndnisse ausr&umen.

Persdnliche Erklédrungen sind vor Eintritt in die Tagesordnung
oder wvor Schlup der Sitzung zugelassen. Sie sind dem vorsit-
zenden Mitglied rechtzeitig vorher schriftlich mitzuteilen
und dirfen die abgeschlossene Beratung von Verhandlungsgegen-
stdnden nicht erneut aufgreifen.

Die Redezeit fir pers®nliche Erwiderungen und persénliche Er-
klérungen betrdgt hdchstens drei Minuten. Eine Beratung fin-
det nicht statt.

¢) Ordnung in den Sitzungen

§ 25
Ordnungsgewalt und Hausrecht

Die Leitung handhabt die Ordnung in den Sitzungen der Gemein-

‘devertretung und iibt das Hausrecht aus. Der Ordnungsgewalt

und dem Hausrecht unterliegen alle Personen, die sich in den
Beratungsrdumen, den zugehdrigen Vorrdumen, Gi&ngen und Trep-
penhdusern aufhalten.

Die Leitung kann die Sitzung unterbrechen oder schlieBen,
wenn der ordnungsgem&Be Verlauf gestdrt wird. Kann sie sich
kein Gehdr verschaffen, so verldpBt sie ihren Sitz. Damit ist
die Sitzung unterbrochen.

Wer sich ungebiihrlich benimmt oder die Ordnung der Versamm-
lung stért, kann von der Leitung ermahnt und notfalls aus dem
Sitzungssaal gewiesen werden.
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Bei storender Unruhe unter den Zuhérern kann die Leitung nach
Abmahnung die Zuhoérerplédtze des Sitzungssaales rdumen lassen,
wenn sich die Stdrung anders nicht beseitigen 1l&pt.

§ 26
Sachruf und Wortentzug

Die Leitung soll Mitglieder zur Sache rufen, die bei ihrer
Rede vom Verhandlungsgegenstand abschweifen. Sie kann nach
wiederholtem Sachruf das Wort entziehen, wenn das Mitglied
erneut AnlaB zu einer Ordnungsmafnahme gibt.

Die Leitung soll Mitgliedern das Wort entziehen, wenn sie es
eigenméchtig ergriffen hatten oder die Redezeit iiberschrei-
ten.

Ist einem Mitglied das Wort entzogen, so wird es ihm zu dem-
selben Tagesordnungspunkt nicht wieder erteilt. Die MaBnahme
und ihr AnlaB werden nicht eroértert.

§ 27
Ordnungsruf, Sitzungsausschlup

Die Leitung kann ein Mitglied bei ungebiihrlichem oder ord-
nungswidrigem Verhalten mit Nennung des Namens zur Ordnung
rufen.

Die Leitung kann ein Mitglied bei ungebiihrlichem oder wieder-
holtem ordnungswidrigem Verhalten fir einen oder mehrere,
héchstens fir drei Sitzungstage ausschliepen.

MaBnahmen nach Abs. 1 und 2 sowie ihr AnlaB werden in der
laufenden Sitzung nicht erdrtert. Das betroffene Mitglied
kann ohne aufschiebende Wirkung die Entscheidung der Gemein-
devertretung anrufen. Diese ist in der n#chsten Sitzung zu
treffen.

3. Sitzungsniederschrift, Unterrichtung der Offentlichkeit

§ 28
Niederschrift

Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen der Gemeinde-
vertretung ist eine Niederschrift zu fertigen. Sie soll sich
auf die Angabe der Anwesenden, der verhandelten Gegensténde,
der gefapten Beschliisse und der vollzogenen Wahlen beschr&n-
ken. Die Abstimmungsergebnisse sowie Verlauf und Ergebnisse
von Wahlen sind zu vermerken. Jedes Mitglied kann vor Beginn
der Stimmabgabe verlangen, daB seine Abstimmung in der Nie-
derschrift festgehalten wird.

Die Niederschrift ist von dem vorsitzenden Mitglied sowie von
der Schriftfihrerin oder dem Schriftfiihrer zu unterzeichnen.

Die Niederschrift liegt ab dem siebten Tage nach der Sitzung
fir die Dauer einer Woche im Rathaus, Sekretariat des Blirger-
meisters, zur Einsicht fiir die Mitglieder der Gemeindevertre-
tung und des Gemeindevorstandes offen; gleichzeitig sind den
Fraktionen Abschriften zuzuleiten.
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Mitglieder der Gemeindevertretung und des Gemeindevorstandes
kénnen Einwendungen gegen die Richtigkeit der Niederschrift
innerhalb von fiinf Tagen nach der Offenlegung beim vorsitzen-
den Mitglied schriftlich erheben. Uber fristgerechte Einwen-
dungen entscheidet die Gemeindevertretung in der nd&chsten
Sitzung.

III. GESCHAFTSFUHRUNG DER AUSSCHUSSE

§ 29
Aufgaben der Ausschiisse, Federfihrung

Sind Antrdge an die Ausschiisse verwiesen, so bereiten diese
fir ihr Aufgabengebiet die Beschliisse der Gemeindevertretung
vor. Sie entwerfen hierzu einen entscheidungsreifen BeschluB-
vorschlag. Ihre vorsitzenden Mitglieder oder dazu besonders
bestimmte Mitglieder berichten der Gemeindevertretung mind-
lich in gedré@ngter Form iiber den Inhalt und das Ergebnis der
AusschuBberatungen und die tragenden Griinde fir den Beschluf-
vorschlag.

Die Gemeindevertretung bestimmt einen Ausschup als federfiih-
rend, wenn sie Antrdge an mehrere Ausschiisse verweist. Die
beteiligten Ausschiisse ilibermitteln ihre schriftliche Stel-
lungnahme in angemessener Frist an den federfiihrenden Aus-
schuB, der diese in seinem Bericht mit vortrégt.

Hat die Gemeindevertretung einem Ausschup bestimmte Angele-
genheiten oder bestimmte Arten von Angelegenheiten zur end-
gliltigen Entscheidung Ubertragen, so kann sie dies jederzeit
widerrufen und die Entscheidung an sich ziehen.

§ 30

Bestellung, Konstituierung, Stellvertretung, Abberufung, Neukon-

(1)

(2)

(3)

(4)

stituierung, Auflésung

Beschliepft die Gemeindevertretung, dap sich alle oder einzel-
ne Ausschiisse nach dem St&rkeverhdltnis der Fraktionen zusam-
mensetzen, so erfolgt die Sitzverteilung entsprechend § 22
Abs. 3 und 4 KWG. Die Fraktionen benennen dem vorsitzenden
Mitglied innerhalb einer Woche schriftlich die Ausschufmit-
glieder.

Das vorsitzende Mitglied 1l&dt zur ersten Sitzung der Aus-
schisse und fiihrt den Vorsitz bis zur Wahl der AusschufBvor-
sitzenden.

Die Mitglieder der Ausschiisse kdnnen sich im Einzelfall durch
andere Mitglieder der Gemeindevertretung vertreten lassen.
Sie haben bei Verhinderung unverziiglich fiir eine Vertretung
zu sorgen und ihr Ladung und Sitzungsunterlagen auszuh&ndi-
gen. § 1 gilt sinngemip.

Die von einer Fraktion benannten Ausschupmitglieder k&nnen
von dieser abberufen werden. Die Abberufung ist gegeniiber dem
vorsitzenden Mitglied der Gemeindevertretung und gegeniiber
dem vorsitzenden Mitglied des Auschusses schriftlich zu er-
klaren.
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Nachtridgliche Anderungen des Starkeverhdltnisses der Fraktio-
nen, die sich auf die Zusammensetzung eines im Benennungsver-
fahren gebildeten Ausschusses auswirken, sind zu bericksich-
tigen. In diesem Fall benennen die Fraktionen dem vorsitzen-
den Mitglied der Gemeindevertretung die Ausschupmitglieder
schriftlich, nach der Konstituierung eines Ausschusses auch
dessen vorsitzendem Mitglied. Das vorsitzende Mitglied der
Gemeindevertretung gibt dieser die Zusammensetzung der Aus-
schisse schriftlich' bekannt.

Die Gemeindevertretung kann Ausschiisse jederzeit aufl&sen und
neu bilden.

§ 31
Einladung, Offentlichkeit,
sinngemdp anzuwendende Vorschriften

Das vorsitzende Mitglied des Ausschusses setzt Tagesordnung,
Zeit und Ort der Sitzung im Benehmen mit dem vorsitzenden
Mitglied der Gemeindevertretung und dem Gemeindevorstand
fest.

Die Sitzungen der Ausschiisse sind in der Regel 6ffentlich. §
7 gilt entsprechend.

Auf die Ausschiisse finden die Vorschriften iber die Gemeinde-
vertretung sinngemdp Anwendung, soweit sich nicht ausdrick-
lich aus dem Gesetz oder aus dieser Geschdftsordnung Abwei-
chendes ergibt. Die Entscheidung nach § 9 Abs. 2 trifft der
AusschufB.

§ 32
Recht weiterer Mitglieder zur Sitzungsteilnahme

Das vorsitzende Mitglied und seine Stellvertreterinnen und
Stellvertreter sind berechtigt, an den Ausschufsitzungen mit
beratender Stimme teilzunehmen. Fraktionen, auf die bei der
Besetzung eines Ausschusses kein Sitz entfallen ist, sind be-
rechtigt, in diesen ein Mitglied mit beratender Stimme zu
entsenden.

Wer einen Antrag stellt kann diesen in den Ausschiissen be-
grinden, auch wenn er ihnen nicht als Mitglied angehdrt. Son-
stige Mitglieder der Gemeindevertretung kdénnen an nichtéf-
fentlichen Sitzungen nur als Zuhérerinnen oder ZuhSrer teil-
nehmen. Stimmrecht haben allein die Mitglieder des Ausschus-
ses.

Flir den Wahlvorbereitungsausschuf gelten die besonderen Re-
geln des § 42 Abs. 2 HGO.



V. SCHLUSSBESTIMMUNGEN

§ 33
Auslegung, Abweichen von der Geschiftsordnung

(1) Das vorsitzende Mitglied entscheidet im Einzelfall wie diese
Geschdftsordnung auszulegen ist. Uber die grunds&tzliche Aus-
legung beschliept die Gemeindevertretung nachdem sie den Al-
testenrat angehdrt hat.

(2) Die Gemeindevertretung kann beschlieBen, im Einzelfall von
den Bestimmungen dieser Gesch#éftsordnung abzuweichen, wenn
gesetzliche Vorschriften nicht entgegenstehen.

§ 34
Arbeitsunterlagen

Jedem Mitglied der Gemeindevertretung ist ein Text der Hessischen
Gemeindeordnung, der Hauptsatzung der Gemeinde und dieser Ge-
schaftsordnung in der jeweils giiltigen Fassung auszuhdndigen.
Werden diese wdhrend der Wahlzeit ge#ndert, so erhilt es unver-
zliglich die neue Fassung.

§ 35
Bekanntgabe, Inkrafttreten

(1) Das vorsitzende Mitglied fertigt diese Geschaftsordnung un-
verziliglich aus, nachdem die Gemeindevertretung sie beschlos-
sen hat. Es leitet den Mitgliedern der Gemeindevertretung und
des Gemeindevorstandes je einen vollstindigen Abdruck der
ausgefertigten Fassung zu.

(2) Diese Geschidftsordnung tritt eine Woche nach der BeschluBfas-
sung in Kraft. Zugleich tritt die Geschdftsordnung vom
10.11.1989 auBer Kraft.
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